Ha ocHoBy oapen6e u3 uinana 14. craB 1. 3akoHa 0 apXWBCKOj Tpahu U apXUBCKO] JEIaTHOCTH
("Cn. mmacauk PC", 6p. 6/2020), Cunaukanna opranuzamuja ®duno3odcekor ¢dakynrera, ap 3opaHa
‘Punhuh 2, HoBu Can, maruunu Opoj: 17447475. CunaukanHa opraHu3alyja, Kojy 3actyma JIip
I'opnanac Bypcah, npenceqnuk Cunaukande opranu3saiuje, naHa 17.03.2022. roguse, 10HOCH

IMPABUJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTUPAIBA, SAIITUTE U KOPUIIIREBA
EJJEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA

OIIIITE OAPEJABE
Yiaan 1

OBUMM TpPaBUIHUKOM C€ pEryluile HaYMH EBHUJCHTHpama, 3allTHTe U Kopulihema
CJIEKTPOHCKUX JOKyMEHara Te€ eJNeKTPOHCKOT ToclioBama Yy HHGOPMAIMOHUM CHCTEMHMAa
CuHauKanHe opraHu3aiyje.

Yiau 2
Y OKBUPY €EKTPOHCKOT TIOCIOBamka M0jeINHA TEPMUHU UMa]jy cienehe 3Hauewe:

EHGKTpOHCKO Kaﬂue.ﬂapnjuco MoCJ10Balb€ O6YXBaTa IIOCJIOBC KaHI.[eJ'IapI/Ij CKOT I10CJIO0Bamka ca
CJICKTPOHCKHUM JOKYMCHTHUMA Y I/IH(bOpMaI_II/IOHOM CUCTCMY.

EJeKTPOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyNl Tojaraka CcacTaB/be€H O]l CJioBa, OpojeBa, cuMOora,
rpadUuKyX, 3ByYHUX U BHUJIEO 3aluca caJip>KaHUX Y MOJHECKY, TUCMEHY, pelIehY, UCIIPAaBU WM OUIIO
KOM JIpYrOM akTy KOJU CayMHE MpaBHAa U (U3MYKa JHIa WIA OpPraHd BJIAcTH paau Kopuuihemwa y
MIPaBHOM IMPOMETY HJIM Y yIPaBHOM, CYJACKOM WJIM JPYrOM TOCTYIIKY TpEJ OpraHMMa BJIACTH, akKo je
CNIEKTPOHCKY u3pal)eH, TUTUTAITM30BaH, MOCIaT, IPUMIbEH, CAauyBaH WM apXUBHPAH HA CJIEKTPOHCKOM,
MarHeTHOM, OIITUYKOM WJTH JPYTOM MEJIH]Y.

EjekTpoHCKO TmoOc/I0Bame je yrmoTpeda Mmojaraka y eJIeKTPOHCKOM OOJHKY, CpelcTaBa
€JICKTPOHCKE KOMYHUKAIIMje M E€JIEKTPOHCKEe o0Opaje mojaraka y oOaBjbamy mociioBa CHHIUKAIHE
opraHu3zaiiuje.

EJNeKTpPOHCKH MOTHHC je CKYI MojaTaka y eJIeKTPOHCKOM OONMHUKY KOjU Cy IPUIPYKEHU WU
JIOTUYKU TIOBE3aHU ca JApPYyruM (MOTHUCAHUM) MOJalliMa y EJIEKTPOHCKHM OOIMKY Tako Ja ce
€JIIEKTPOHCKUM TOTIHCOM MOTBphyjeé MHTETPUTET TUX MOJaraka W WACHTUTET MOTmHCHUKA. CBpxa
€JIEKTPOHCKOT TOTMHCA j€ Ja MOTBPAM ayTeHTUYHOCT cajpikaja TOpykKe (I0Ka3 Ja IMopykKa HHUje
MPOMEHEHA Ha IMYTy O IMOIINJhaolla J0 MpUMaolla), Kao M Ja 00e30enu rapaHTOBame HJICHTUTETa
MOIINJHAOTIA TIOPYKE.

ApxuBcka rpaha, kao JOKyMEHTapHU MarepHjajl KOju C€ TpajHO UyBa, jecTe onadpaHu
M3BOPHH, a Y HEJAOCTAaTKy M3BOPHOIL, U CBaKU PEMPOAYKOBAaHM OOJIMK JIOKYMEHTa WM 3aluca KOju cy
HACTaJIM PaJioM M JEJOBamkEM JAPKABHUX OpraHa M OpraHu3alifja, opraHa TepuTOpHjajHe ayTOHOMH]e
U jeluMHUIAa JIOKAaJHE caMoylpaBe, YCTaHOBa, jaBHUX mpeny3eha, mManana jaBHuUX oBinamnhema,
MPUBPEIHUX JAPYIITaBa, INPENy3eTHHUKA, JUIAa Koja 00aBJhajy pPErHCTPOBaHY JEIAaTHOCT, BEPCKUX
3ajeHUIIa, Kao U APYruX MpaBHUX UM GU3NYKUX JIUIA, a O]l TPAJHOT Cy 3Hayaja 3a KyATYpY, YMETHOCT,
HayKy, IPOCBETY U JApyre ApyIITBeHE oOmacTu, 0e3 003upa Ha TO Kaja M Iie Cy HacTaJld, U Ja JIU Ce
Hajla3e y ycTaHOBaMa 3alliTUTE KYITYpHUX J100apa WM BaH BHX, U 0e3 003upa Ha OOJMK W HOCad
3amuca Ha KOMe Cy cadyyBaHHU.



ApxuBcka rpaha y ejekTpoHckoM 00JMKY je apxuBcKa rpaha Koja je M3BOPHO Hacraja y
€JIEKTPOHCKOM OOQJIHKY.

JIOKyMEeHTapHH MaTepHjajl Y eJIeKTPOHCKOM O00JIMKY je JTOKYMEHTapHH MaTepujall KOjHu je
M3BOPHO HACTAO Y €NEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlururajau3anuja je KoHBep3rja JOKyMEHTa U3 00JIMKa KOJU HHjE eTIEKTPOHCKH Y SIIEKTPOHCKU
O0JIHK.

JIUruTaJu30BaHu JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjU je€ HacTao IWTHTAIU3alHMjOM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPMJCKO ITOCJIOBABE
Yiaan 3

EnexTpoHCKO KaHIenapHjcKo MocIoBambe 00yXBara HaCTaHaK, ynoTpedy U 3aIlTHTY MoAaTaka y
SNIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CPEACTBA EJIEKTPOHCKE KOMYHHUKAlWje M EIIEKTPOHCKE o0paje mojaraka y
obaBsbamy nocinoBa y CHHIUKAJIHO] OpraHU3aLU]H.

Yiau 4

EnekTpoHCKO KaHIENapHjcKO MOocioBame o00e30ehyje na ce y uHGOPMAIIIOHOM CHCTEMY
CunaukanHe opraHusanuje o0aBJbajy IMOCIOBU KaHIEJApUjCKOI IMOCIOBamba OJHOCHO Ja Ce y TOM
CHCTEMY IOCTYIIA Ca CBUM JIOKYMEHTHMA Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHE MM payyHOBOACTBEHE MCIIPABE MOTY Ja CE UyBajy Ha €JEKTPOHCKUM MeIujuMa Kao
OpUTHHAJIHA JIOKyMEHTa WJIH TUTHTAITHE KONHUje aKko je 00e30eheHo ma ce momammma cajpKaHuM Y
EJIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY MO)K€ TPHUCTYIHTH M Ja Cy TOTOTHH 3a Jajby o0Opany; na Cy THomanu
cadyBaHHU y OOJHMKY y KOME Cy HamnpaBJbE€HH, MTOCIATH M MPUMJBEHH; J1a CE U3 cadyyBaHE EJIEKTPOHCKE
MOpYKe MOXKe YTBPJIUTH MOIIMJbajall, IpUMaall, BpeMe U MECTO cllamba U IpujeMa; a ce NPUMEnY]y
TEXHOJIOTHje U MOCTYMIM KojuMa ce y JI0BOJbHO] MepHu 06e30elyje 3amrTuTa ol u3MeHa Wi Opucamba
nojlaTaka WM JIpyro Moy3JaHo CPEACTBO KOJUM Ce rapaHTyje HEIPOMEHJBUBOCT MOAATaKa WU MOpyKa
Kao U pe3epBHa 0a3a 1ojaraka Ha JIpyroj JOKaIuju.

Yaau 5

VY OKBHpY €NEKTPOHCKOT KaHIEJIapHUjCKOT mocioBama y CHHIAMKATHO] OpraHu3aldju ce
KOopHCTe o/iroBapajyhu HHGOPMAIIMOHU CUCTEMHU KOju oMoryhaBajy: Bol)eme eleKTpOHCKE €BUACHIIU]E
0 TPUMJBEHO)j MJIM HOBOHACTAJ0] PauyyHOBOJACTBEHO] JOKYMEHTAlUjU, K0 U OCTAIUM JIOKYMEHTHMA
(tomucu, 3axTeBH, HUTH); 00aBJbab€ KHUTOBOJCTBEHHUX M PAYyHOBOJCTBEHUX IIOCIOBA; HHTEPHY
J0CTaBy €JIEKTPOHCKUX JOKyMEHaTa W oOaBelliTaBambe OBJAIINEHUX KOPHUCHHKA CHUCTEMa O
EIIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA; Oallk yII W 4YyBambe EJICKTPOHCKHX W/HIM Y EIEKTPOHCKH OOJNK
MPEHECEHNX JTOKyMeHaTa M lbUX0BO EIIEKTPOHCKO apXUBHPAHE.

CunankanHa opraHu3alija je QTy>KHa Ja KOpUCTH PadyyHOBOACTBEHU COPTBEp KOju omMoryhama
(YHKIIMOHUCAKE CHUCTEMa HWHTEPHHUX pAuyyHOBOJCTBEHMX KOHTpoja U oHemoryhaBa Opucame
MPOKHUKEHUX MOCIOBHUX IPOMEHA.

Yian 6

[IpencenHuk CUHAMKATHE OPraHU3all]je, OMHOCHO JIMIIE KOj€ OH OBJIACTH, j€ OBIamheH 3a paa y
nocrojehum mHDOpPMAIIMOHMM CHUCTEMHMa M WMa ofapeheHy BpcTy oBiamhema W IpaBa MPUCTYIIA,
CXO/IHO 3anyxemnuMa yrBphernum CraryroMm u [IpaBuinma o paay cHHAMKAIHE OpraHu3alyje.



Jluna oBnamhena 3a mocIoOBEe aaMUHUCTpUpama MocTojehnx HWHGOPMAIMOHUX CHCTEMa
MPEACEIHUK W YIAHOBM OJ0Opa CHHIWKAJIIHE OpraHW3alidje, Koja BpIe IMociaoBe o0e30ehema
nH(pOPMAIIMOHE CUTYPHOCTH U TIPYXKajy TOAPIIKY Y paay, OAHOCHO Tpeha yniia anra)xoBaHa off CTpaHe
CuHaMKaIHEe OpraHu3aIyje.

HAYMH U ITOCTVYITIAK PAJIA Y UTHO®OOPMAILIMOHOM CUCTEMY
Yaau 7

Haunn eBueHTHpama eNEKTPOHCKUX JTOKyMEHaTa HH(GOPMAIIMOHOM Y CUCTEMY jeCcTe TakaB, Ja
1o oxpehemy cTpydHor onHOCHO KBanupukoBaHor juia CUHIMKaIHE opraHusaiuje, ce odezdeau aa
OBaj HAYUH EBHJICHTUpPAa U YIpaBbamba €JIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA, CE€ OBHja Y MOTHYHOCTH Y
CKJIaay ca 3aKOHOM U JpyruM BakehuM mpomnucuma.

SALITUTA EJIEKTPOHCKHUX JJOKYMEHATA
Yian 8

CBHu koju cy 3a TO oBiamheHu, AY)KHU Cy Ja MaXJBUBO PYKY]y M pajie ca eIEeKTPOHCKOM U
HHGOPMATHYKOM OITPEMOM, J1a j€ KOPHUCTE Y CKIIaay ca yImyTcTBuMa npousBolhaya u [IpaBusirma o pamy
CUH/IMKAJTHE OpTaHU3aIHje.

[TpenceHUK CHHAMKAIHE OpraHu3alldje W Apyra OBJAIMNeHa JIMIA Cy AYXKHHU Ja CBAaKA KBap
WM IPOOJIEM eEeKTPOHCKE U HH(OpMaTHUKe IPUPOJIE MPHjaBe OBIAIINEHOM JIHILY, KAaKO OU ¢ XUTHO U
eduKacHO Tpeay3ene Mepe 3a clpeuaBamke T'yOWTKa Mojaraka W OCHrypaBame HH(POPMAIIMOHOT
cucrema.

Yiaan 9

3amTuTa nojaraka 'y HMH(QOPMALIMOHOM CHCTEMY BpIIM C€ M3PaJOM 3alITUTHUX KOIHja
nojaraka (6aix yi), 1 CIipoOBOJIU CE JeTHOM IOUIIE.

I[MPUCTYII ”THOOPMALIMOHVM CUCTEMUMA
Yaaun 10

[Tpuctyn u pan y nmocrojehum nHGOpMaLMOHUM cucTemMuMma umajy llpenacenHuk u 4iaHoBU
o100pa CHHIUKAITHE OpraHu3aIlfje.

[Tpuctyn mnocTtojehuM eneKTPOHCKUM MojanuMa y HH(OpMAalMOHOM cucTeMy Moryh je
UCKJbYUYHMBO y3 moMoh ofrosapajyhe 103uHKe JTUIa U3 cTaBa 1. OBOT WiaHa.

Nudopmaruje o 1o3mHKaMa KOPUCHUKA C€ CMaTpajy CTPOTO MOBEPJHUBUM M HU Yy KOM CITy4ajy
HHUJ€ JI03BOJbEHA pa3MeHa JIO3WHKU Hu3Mely jiuia u3 craBa 1. oBOT ujaHa, HUTU OTKPUBAHE JIOZMHKHU
TpehuMm nunmma.

Crporo je 3a0pameHa cBaka HaMepHA UM HECMOTPEHA aKTUBHOCT KOja MO>Ke MMAaTH HETaTUBaH yTHIIA]
Ha TMPABWJIHO W HEMPEKUAHO (DYHKIMOHHMCAkEe HH(POPMAIIMOHUX CHCTEMa, Ha PACIOJIOKHBOCT 3a
yrnoTpely cucreMa JEeralHUM KOPUCHUIIMMA, Ka0 M aKTUBHOCTH U paJikbe KOje ce MOTy cMarparu
arpeCUBHUM WJIH YBPEIJbUBUM.



[IpencenHuk u 4iaaHOBH 0oa0Opa CHHAMKAJIHE OpraHM3alldje HE CMejy Ja THILY, pa3BHjajy,
KOTIMPAjy, U3BPILIaBajy WM 4yBajy OMIIO KaKaB 3JIOHAMEPHH KOJI YHja je HaMeHa Ja PeITUKYje, YHHUIITH
WA Ha OWJIO KOjH JPYTH HaYWH OMETa HOPMAaJTHO (YHKIIMOHUCAE HH(OPMALIMOHUX CUCTEMA.

OBABE3E CMHAMKAJIHE OPTAHU3ALINJE KAO CTBAPAOLIA 1 UMAOLIA APXUBCKE
I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA YV EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yiaaun 11

Enekrponcko apxuBapame je aeo nHdopmanmonor cucrema y CHHANKAIHO] OpraHU3aluju, y
OKBUpPY KOjer c€ 4yBajy eJICKTPOHCKA JIOKyMEHTA, TaKO Jia je OCHI'YPaHO IyroTpajHO YyBambe
CIICKTPOHCKE apXUBcke Trpalje, HCHO OIpKaBamke, MUTPHUPAkBC I0JaTaka Ha HOBE HOcadye Yy
npomycaHuM GopMaTuMa, CBe 10 Mpelaje eIeKTPOHCKEe apxXUBCKe rpal)e Ha/Ie)KHOM apXHBY, Y CKIIaxy
ca ImpomnucuMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yrBp)eHUM pOKOBHMA UyBamba.

EJ'IeKTpOHCKO apXHBUPALEC ,Z[OKYMCHTaI_II/Ije BpmM C€ y NIUJbY IJIAKHOICT [IIPOHAJIAKCHA
AOKYMCHATa, 4yBamba U 6p>1<er MaHUITyJInCamkba NOCIIOBHUM I/IH(bOpMaI_II/IjaMa.

EnexTpoHcka [OKyMeHTa MOpajy OWTH ENEKTPOHCKM TOTNHCaHa KBaJIH()UKOBAaHUM
IUTUTATHUM CepTU(UKATOM H3JaTUM O] NpU3HATUX cepTudukoBaHux Tena Pemybmuke CpOuje u
MpeCTaBbajy Bakehn eleKTpOHCKM JOKYMEHT ca KOjuM he ce ocTBapuBaTH KOMYHHKAIMja ca IPYTHM
MIPaBHUM JIMIIUMA W/WIIN IP>)KaBHUM HHCTUTYIIHjaMa.

CBH CermMeHTH MOCTYyIAaKa Be3aHUX 3a €BUACHTUPAE, TONKUCHUBALE, U3BEIITABAKBE U P, MOTY
OUTH U3BpIIABaHU KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU KPEUpajy eNeKTPOHCKA JOKYMEHTA U U3BEIITaje.

Yiaan 12

ObaBe3za CuHAMKalIHE OpraHu3allMje je Ja OCHUrypa TpajHO 4YyBame apXxuBcke rpahe y
eNIEKTPOHCKOM OOJINKY, HCHO OAp)KaBame, MUTPHUPABE OJHOCHO IMpebaluBambe HAa HOBE HOCAde Y
IponucaHuM (GopMaruMa 10 HpeAaje apXMBCKe rpale y elIeKTPOHCKOM OOJHMKY HaJUIeKHOM jaBHOM
apXMBY, a CBE y CKJIa/ly ca 3aKOHOM.

Ynan 13

CunaukanHa opraHu3aiyja, Kao CTBapajall M HMajall apXxuBcke Tpahe U TOKyMEHTapHOT
Marepujajia y eJeKTPOHCKOM OOJIMKY, AYXXHa j€ J1a CIPOBOAM MPOIEAYype M TOCTYIKE BE3aHE 3a
yIpaBbakbe JTOKYMEHTHMMA, Ka0 U Ja KOPUCTH HMH(OPMAIMOHM CHUCTEM, KOJU TapaHTyje 3allTHUTYy,
ayTEHTHUYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, LIETOBUTOCT U YIOTPEO/BHBOCT EIEKTPOHCKUX JOKyMEHara.

CrBapame yciaoBa 3a MOCTYIKE M TEXHOJOIIKA peliermha Koja ce KOPUCTE TOKOM IOY3AaHOT
€JIIEKTPOHCKOT YyBama apXUBCKe rpale U JOKyMEHTapHOT MaTepujaia y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY, BPIIH
y CKJIaly ca 3aKOHOM O apXWBCKO] Tpahu, mpomnucuma Kojuma ce ypelyje moy3gaHo eIeKTPOHCKO
4yBalk€ U OCTATIUM Baxxehnm mpomnucuma.

Yiaau 14

CunaMKamHa opraHusaliyja, Kao cTBapalal ¥ uMajall apXuBcKe rpale y eeKTpoHCKOM OOJIHKY
y o0aBe3u je 1a oBy Irpaly mpena 3ajeHo ca mpunaaajyhum metanojnanuma u JeKoIupaHy, Ha HauuH
KOJU OZIpe/IN HA/JIC)KHU JaBHU apXUB.

CunaukanaHa opraHu3ainja, Kao cTBapajall i UMajall apXuBCcKe rpahe y eeKTPOHCKOM 00Ky
Ty)KHA je Ja, IPHIUKOM TIpeiaje, oMoryhu yrmorpeO/pUBOCT cajipkaja apxuBcke rpahe, y3 ode3oeheme
TCXHUYKUX YCJIOBA, Y CKJIaAy Ca 3aKOHCKUM IIpOIKrcCUmMa.



Yuaan 15

CunaukanaHa opraHu3aldja, je ITy)KHa Ja 00e30e1u MOCTYIKe W TEXHOJIOIIKA pellemha Koja ce
KOPHUCTE TOKOM IOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba JOKYMEHATA.

[Toy3maHo eIeKTPOHCKO YyBamke TIOKYMEHTa Mmojipa3yMeBa 00e30eheme: qokasza aa je JOKyMEeHT
[0CT0ja0 y TauHO onapeheHOM TpPEeHYTKYy 3aCHOBAHO Ha KBaJIM()PUKOBAHOM BPEMEHCKOM IKHTY;
OJIp’KaBabC CTAaTyCa BAJIMAHOCTH KBaHI/I(i)I/IKOBaHOF CJICKTPOHCKOI' IIOTIIMCA WUJIK II€YaTa y OAHOCY Ha
BPEMEHCKH TPEHYTAaK HACTaHKa; JOCTYIIHOCT M3BOPHO YyBaHOT EJIEKTPOHCKOT TOKYMEHTa M CBHX
JIOMATHUX TOJaTaKa KojuMa ce yTBplyje MCIyHmEHOCT yCjoBa W3 MPETXOIHA J[Ba CTaBa; OAP)KaBambE
MOBEpPEIhba Y MHTEIPUTET U AyTEHTUYHOCT TOKOM II€JIOT [IEPUO/Ia YyBarba.

Yaaun 16

ApxuBcka rpaa OJHOCHO JOKYMEHTapHU Marepujal KOju c€ TPajHO UyBa, U3 KOjer HHje
W3BPIICHO O/1abuparme apXuBCKe rpalje, He cMe ce OITETUTH HU YHHIITHTH Oe3 003upa Ha TO Jia JIH je
MUKPO(UIMOBAH WM JUTUTATN30BAH.

ApxuBcka rpaha gyyBa ce TpajHO y 0OJHMKY y KOjeM je HacTama.

W3BopHU 00JIMK TOKYMEHTApHOT MaTrepHjajia, KOji HHje eJIEKTPOHCKU U 33 KOJH HHUje MPOIHUCaH
TpajaH POK YyBama, MOXKE C€ YHHMIITHTH M IPE UCTEKa IPOMHMCAHOT MEPHO/a YyBama, YKOJIHKO Ce
IUTUTAIIN3Yj€ U YyBa Y OKBUPY YCIIyre KBaJH(HKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBamba JOKyMEHara y CKIaTy
ca 3aKOHOM.

Ynan 17

VYV cnywajy noKymMeHara KOJU Cy HW3BOPHHM HACTald y OOJMKY KOJU HHjE EJIEeKTPOHCKH,
CunauKanmHa OpraHu3alyja MOXKE J1a WU3BPIIM JUTUTAIU3AIN]y JOKYMEHTa y EJEKTPOHCKH OOJIMK
MOTO/IaH 3a uyBame. [Ipe modeTka mpolieca ITUTUTAIU3alMje, Tj. KOHBEP3UjE€ MOKyMEHTa U3 OOJIMKa
KOJU HHj€ eJEKTPOHCKU Yy eNeKTPOHCKM oOnuk; CHHIUKalHa OpraHM3aluja je Qy)KHa Ja IpudaBH
MUIIJbEHE HAJIEKHOT apXHBa.

Ynaan 18

OBaj mpaBWJIHUK CTylla Ha CHary OCMOI JlaHa O]l JaHa 00jaBJbMBamba Ha OIVIACHO) TaOIu
CunauKaHe OpraHu3alyje.

Y Hosowm Cany, 18.03.2022. rogune
I[MPEJICEJIHUK
CUHJIMKAJHE OPTAHU3AIIUIE

np 'opnana bypcah



